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IKASLEGOARENTZAKO INFORMAZIOA/INFORMACIÓN AL ALUMNADO DEL CURSO 
 

PQ  
EXCEL AURRERATUA 

EXCEL AVANZADO 
 
 

IKASTAROAREN 
HELBURUAK 
OBJETIVOS DEL 
CURSO 

Ikastaroa amaitzean, ikaslea gai izango da: 
Al finalizar la acción formativa el alumno será capaz de: 

  Excel kalkulu orriak eskaintze dizkigun tresna guztiekin trebezia lortzea. 

 Conseguir destrezas con las herramientas que nos ofrece la hoja de 
cálculo Excel 
 

EDUKINAK 
CONTENIDOS 

1. Sarrera: Excelera sarrera eta funtzioak 
2. Datu taulak: taula bat sortu, taula bateko datuak aldatu, datu baseen 

estruktura aldatu, taula baten estiloa, datu taula bat ordeatu, taula 
bat filtratu, datu baseen funtzioak, datuen laburketa sortu, fltratze 
irizpideak. 

3. Tabla dinamikoak: Taula dinamiko bat sortu, taula dinamico batei 
filtroak aplikatu, taula dinamikoekin grafikoak egin. 

4. Excel aurreratuaren ezaugarriak: formato bat aldatzeko erak, 
formato pertosnalizatuak definitu, formato kondizionalak, datuen 
balidatzea, orriak elkartu eta finkatu, Excela eta Interneta 

5. Makroak: sarrera, makroak sortu automatikoki, makro bat burutu, 
makro bat sorut eskuz. 
 

1. Introducción: introducción a Excel y funciones. 
2. Tablas de Datos: crear una tabla, modificar los datos de una tabla, 

modificar la estructura de una tabla, estilo de una tabla, ordenar una tabla 
de datos, filtrar una tabla, funciones de bases de datos, crear un resumen 
de datos, criterios de filtrado. 

3. Tablas dinámicas: crear una tabla dinámica, aplicar filtros a una tabla 
dinámica, gráficos con tablas dinámicas. 

4. Características avanzadas de Excel: formas de cambiar un formato, 
definir formatos personalizados, formato condicional, la validación de 
datos, enlazar y consolidar hojas, Excel e Internet. 

5. Macros: introducción, crear una macro automáticamente, ejecutar una 
macro, crear una macro manualmente, guardar un archivo con macros. 

IHARDUERAK 
ACTIVIDADES 

 
Unitate didaktikoetan programaturiko ariketak desberdinak burutzea.  
Irakasleak emandako koadernoa. 
Realización de los diferentes ejercicios programados en las unidades 
didácticas. Cuaderno entregado por el profesor. 

EBALUATZEKO 
SISTEMA 
SISTEMA DE 
EVALUACIÓN 

 %75ko asistentzia klaseetara/Asistencia 75% de las clases. 

 Formazio ekintza osatzen duten unitateetan programaturiko 
ariketak burutzea. / Realización de los ejercicios programados en 
cada una de las unidades que componen la acción formativa. 

 

 


